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UNIVERSIDADE DO PORTO

NOVO REGULAMENTO E PRECARIO
Aprovado em Conselho Executivo da FMUP em janeiro de 2018

| - PRINCIPIOS GERAIS

1. AFaculdade de Medicina da Universidade do Porto (FMUP) disp8e de espacos
gue podem ser utilizados para fins diversificados em regime de aluguer.

2. Os espacos nao podem ser utlizados para a realizacdo de atividades
consideradas inadequadas a natureza institucional da FMUP, as estruturas
disponiveis ou que possam colocar em risco a conservacao das instalacdes e
dos materiais.

3. A gestao dareserva de espacos € da responsabilidade de:

a. Gabinete de Comunicacdo & Imagem (GCI): Reunides e eventos de
carater nao letivo;
b. Servico Académico (SA): Atividades letivas no ambito exclusivo da FMUP.

Esta norma n&o invalida, todavia, a possibilidade de as atividades
especificadas poderem decorrer em qualquer dos espacos.

4. Os tramites referentes a cedéncia de espacos sao definidos de acordo com a
natureza do evento: interna, mista ou externa.

5. Sao considerados eventos internos os promovidos integralmente pelas seguintes
entidades:

- Direcdo da FMUP

- Reitoria UPorto

- Departamentos Académicos ou Nao Académicos da FMUP*

- Centros de Investigacao da FMUP*

- Associacao de Estudantes da FMUP*

- Conselho de Administracao dos Hospitais Afiliados da FMUP

- Associacao de voluntariado do CHSJ

- Conselho de Administracdo do Centro Hospitalar de S&o Jo&o (CHSJ)

* Desde gue existam overheads ou estejam isentos de qualquer colaboracéao
externa ou fonte de financiamento (inscricdo ou patrocinio).

Todos os pedidos de reserva de espacos que nao cumpram estes requisitos
serao classificados como eventos mistos.

1



[APORTO

[ 72 uonoe ne mecica GABINETE COMUNICACAO & IMAGEM

UNIVERSIDADE DO PORTO

Sao considerados eventos mistos os promovidos nos seguintes regimes:

- FMUP como entidade coorganizadora

- Elementos da FMUP integrados na comissdo cientifica/organizadora
- Organizacao por outras Unidades Organicas da UPorto

- Organizacao pelos servicos do CHSJ

#

# Desde gue o evento esteja isento de qualquer colaboracéao externa ou fonte
de financiamento (inscricdo ou patrocinio).

Sao considerados eventos externos todos os que nao possuam qualquer
ligacao institucional & FMUP.

As condicOes gerais deste Regulamento e os precos de utilizacédo aplicados a

cada espaco serao atualizados anualmente ou sempre que se revelar
necessario.

Il - REQUISICAO DE ESPACOS

Devera ser efetuada através do preenchimento do formulario, com
antecedéncia nunca inferior a 10 dias uteis.

O cumprimento da alinea anterior ndo garante a disponibilizacao de espaco e
equipamentos.

E possivel a visita prévia ao(s) espago(s) mediante marcacédo para o correio
eletrénico reservas@med.up.pt.

Cancelamentos ou alteracao a(s) data(s) da(s) reserva(s) nao efetuadas em
tempo atil acarretam custos adicionais (consultar alinea 7, item V).

[l - CONCESSAO DE ESPACOS

A cedéncia dos espacos da FMUP para eventos internos, mistos ou externos
depende de prévia apreciacdo do pedido pelo GCI, tendo por base o
presente Regulamento e as carateristicas da atividade que se pretende
organizar.

No caso de pedidos simultaneos, as entidades da FMUP e das restantes
Unidades Organicas da U.Porto tém prioridade sobre todas as outras.
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IV — CONDICOES GERAIS DE UTILIZACAO

E devida aos utilizadores dos espacos o uso adequado das instalagdes e dos
materiais disponibilizados, que no final do evento deverao retomar a disposicao
original.

O numero de participantes devera ser compativel com a capacidade dos
espacos requisitados. Proceder-se-a a mudanca de local no caso de
incumprimento deste requisito.

N&o é permitido comer, beber ou fumar no interior dos espacgos.

Os espacos designados como saidas de emergéncia/acessos ndo poderao,
sob qualquer pretexto, ser obstruidos.

A utilizacdo de todo o tipo de equipamento extra da propriedade do
requerente carece de autorizacao.

A afixacdo e remocao de material de divulgacao (ex: banners ou faixas)
carece de autorizacdo. Se concedida, esta operacao € da inteira
responsabilidade da entidade organizadora, restringindo-se aos espacos que
foram objeto de cedéncia. Devera ser utilizado material que nao danifique o
chao, sendo expressamente proibida qualquer afixacdo nas paredes e/ou
vidros.

Quaisquer prejuizos ou danos resultantes da incorreta utilizagao dos espacos e
equipamentos € da responsabilidade da entidade requerente/organizadora.
Esta medida é extensiva aos danos produzidos pela utilizacdo de elementos
decorativos (exemplo: derrame de agua de arranjos florais). A eventual
necessidade de reparacao sera imputada a entidade requerente.

V — ESPACOS, MATERIAL DE APOIO E CUSTOS DE UTILIZACAO

A ocupacao dos espacos pode ser parcial ou integral, correspondendo aos
seguintes periodos:

- Ocupacao integral: dias Uteis entre as 08h00 e as 20h00;

- Ocupacao parcial: dias Uteis entre as 08h00 e as 14h00 ou entre as 14h00
e as 20h00.

A ocupacao das Salas dalPG esta disponivel exclusivamente em dias uteis
nos seguintes horarios:

- Ocupacao integral: entre as 08h00 e as 18h00;

- Ocupacéao parcial: entre as 08h00 e as 13h00 ou entre as 14h00 e as 18h00.
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2.

O alargamento do periodo de ocupacao para além dos mencionados no
ponto anterior acarreta custos adicionais. Os precos de utilizacdo a aplicar a
cada espaco e aos servicos complementares constam nas Tabelas anexadas
a este Regulamento.

O aluguer dos espacos inclui:
a. Utilizacao do mobiliario e equipamento audiovisual neles existente;
b. Servicos complementares:
i. Apoio técnico: em dias Uteis até as 20h00 para eventos realizados
no Auditério do Centro de Investigacao Médica (CIM) e Aula
Magna da FMUP. Os restantes espacos ndo carecem desse apoio;
ii. Servico de limpeza: de 22 a 62 feira;
ii. Seguranca: de 22 feira a sAbado até as 20h00;
iv. Lugares de estacionamento: em numero limitado até ao maximo
de 5 e sujeitos a confirmacéao do pedido.
v. Wi-Fi (ver ponto 14, item V, alinea a.).
Aos eventos que decorram fora dos horarios ou dias estipulados nas alineasii., ii.
e ii. do ponto anterior, acrescem o0s custos associados a indispensavel
prestacdo dos respetivos servicos. Em eventos considerados internos, a
aplicacdo desta condicdo serd alvo de analise pelo Gabinete de
Comunicacdo & Imagem, sendo atempadamente comunicada aos
requisitantes do(s) espaco(s). Os montantes correspondentes sao variaveis em
funcao do periodo e espacos em que decorram as sessdes (consultar Tabela IV
do Precario).

O aluguer dos espacos para eventos esta sujeito as seguintes modalidades de
pagamento:

- Eventos internos: isentos;
- Eventos mistos: 50% do valor regulamentar estabelecido;
- Eventos externos: 100% do valor regulamentar estabelecido.

Até cinco dias uteis ap6s confimacdo da reserva, serdo cobrados ao
requerente 25% do aluguer do espaco, sendo os restantes 75% pagos até cinco
dias Uteis a realizacado do evento.

A ndo comunicacdo da eventual alteracdo da data ou cancelamento da
reserva até 10 dias Uteis a data da realizagcdo do evento acarreta custos. Tal
corresponde ao valor estipulado no Precario para a ocupacao parcial do(s)
espaco(s) requisitado(s) nas datas inicialmente solicitadas.

Aos valores praticados acresce VA a taxa legal em vigor.
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10.

11.

12.

13.

14.

Sem prejuizo de outras situacdes, sempre que se verificar uma reducao do valor
regulamentar estabelecido para o evento é obrigatdria a incorporacao, em
todos os meios de publicidade elaborados, do logotipo da FMUP e a mencéao
“com o apoio da Faculdade de Medicina da Universidade do Porto”.

Ao preco do aluguer de cada um dos espacos acresce um valor/hora para
montagens e desmontagens (ver Tabelas |, Il e lll do Precario).

A reserva de espacos que ocorra num mesmo més para multiplas datas - nunca
inferiores a seis dias - sera aplicada uma reducéao do valor do aluguer, a definir
pelo GCl em funcao dos periodos de ocupacao.

E possivel a realizagdo de testes audiovisuais prévia aos eventos a realizar na
Aula Magna ou Auditério CIM. A sua solicitagcdo devera ser efetuada aquando
do preenchimento do formulario.

A contratacdo de servicos catering, de secretariado ou de instalacdo de
exposicdes é da responsabilidade do requerente.

A FMUP disponibiliza varios servicos complementares:
a. acesso a rede wireless. A sua ativacao carece de pedido por correio

eletrénico para reservas@med.up.pt até cinco dias Uteis antes do inicio
do evento;

b. aluguer de placards para afixacdo de posters (ver Tabela IV-a do
Precéario). Poderdo ser requisitados - até ao maximo de 10 unidades -
através de pedido dirigido a reservas@med.up.pt para utilizagao
exclusiva, ou pelo preenchimento do formulario quando a sua utilizagao
se integre na ocupacao de espacos. A colocacdo e remocao dos
placards € da responsabilidade do requisitante do espaco;

c. publicitacdo do evento no exterior da FMUP (sujeito a autorizacao). Tal
corresponde a possibilidade de colocagcdo de uma ou duas telas
horizontais (com as dimensGes 3770x1400mm) na estrutura metalica
existente nas instalactes exteriores do CIM. A execucgdo, colocacao e
remocao da(s) tela(s) é da responsabilidade do requisitante do espaco.
Este servico tem um custo associado (ver Tabela IV-a do Precario) e
devera ser requisitado por correio eletrénico para reservas@med.up.pt.

Entrada em vigor: janeiro de 2018



PRECARIO: TABELA |

Aula Magna e Auditorio, Hall e Corredor Centro de Investigacao Médica

OCUPACAO PARCIAL OCUPAGAO PARCIAL **

OCUPAGAO INTEGRAL OCUPACAO INTEGRAL

~ S Dias uteis Dias uteis apds as 20h00,
ESPAGOS LOTAGAO 8?]'0%8 :(t)ilgo 8h00-14h00 OU Sébados,'domingos € sabados, domingos e
14h00-20h00 feriados feriados
Aula Magna a) 333 € 900,00 € 450,00 € 1350,00 € 675,00
Atrio Aula Magna 50 a0 80 € 150,00 € 75,00 € 225,00 € 115,00

CENTRO INVESTIGACAO MEDICA

Auditério b) 305 € 1000,00 € 500,00 € 1500,00 € 750,00
Hall (catering, exposicoes, ...) = 300 € 500,00 € 250,00 € 750,00 € 375,00
Corredor (catering, exposicoes, ...) =100 € 250,00 € 125,00 € 375,00 € 190,00

Montagens / Desmontagens:

NA €50 €75
valor/hora

a) A Aula Magna é prioritariamente reservada para atos académicos

b) O Auditério CIM dispde de 4 lugares para pessoas com mobilidade reduzida
* ™ Aos eventos que decorram nestes hordrios acrescem custos correspondentes a prestacdo de servicos complementares, disponiveis para consulta
na Tabela IV do Precdrio



PRECARIO: TABELA II

Salas 1 a 4 do Centro de Investigagcdo Médica

OCUPACAO INTEGRAL

OCUPACAO PARCIAL
Dias uteis

OCUPACAO INTEGRAL *

OCUPACAO PARCIAL **
Dias Uteis ap6s as 20h00,

ESPACOS LOTAGAO 82;5_ ;’J(t;igo 8h00-14h00 OU Sébados,.domingos e sabados, domingos e
14h00-20h00 feriados feriados
CENTRO INVESTIGAGCAO MEDICA
Sala 1 44 € 300,00 €150,00 € 450 €225
Sala 2 44 € 300,00 € 150,00 € 450 €225
Sala 3 88 € 400,00 € 200,00 € 600 €300
Sala 4 88 € 400,00 € 200,00 € 600 €300
Montagens / Desmontagens: NA €30 €45

valor/hora

* ™ Aos eventos que decorram nestes hordrios acrescem custos correspondentes & prestacdo de servicos complementares, disponiveis para

consulta na Tabela IV do Precdrio




Exclusivamente em dias uteis das 08h00 as 18h00

PRECARIO: TABELA lII

Edificio Hospital Sdo Jodo

INVESETTQ,F;?;A(EETI%E?GAI;PA%SAA(;AO LOTAGAO OCUPACAO INTEGRAL OCUPACAO PARCIAL
(dalPG) 8h00-18h00 8h00-13h00 OU 13h00-18h00
Sala 1 35 € 150,00 €75,00
Sala 2 60 € 150,00 €75,00
Sala 4 (computadores) 20 € 400,00 € 200,00
Sala 5 25 € 150,00 €75,00
Sala 6 53 € 150,00 €75,00
Sala7 45 €150,00 €75,00
Sala 12 40 € 150,00 €75,00
Espaco para Catering 1* 15 €100,00 € 50,00
Espaco para Catering 2 ** 15 €80,00 € 40,00

* Sala com armdrios e banca com dgua corrente

** Sala com duas mesas de apoio




PRECARIO: TABELA lII

Edificio Hospital S&o Joao

ANFITEATROS*

LOTACAO

OCUPACAO INTEGRAL

OCUPACAO PARCIAL

8h00-20h00 8h00-14h00 OU 14h00-20h00
Novo A, Novo B, Nascente, Poente, Norte “\;czrij\]/;) € 300,00 € 150,00
Clinicas 1,2,3, 4 75 € 100,00 € 50,00
Montagens / Desmontagens: valor hora | € 30

# A ocupacao integral ou parcial aos dias Uteis ap6s as 20h00, sabados, domingos e feriados s6 é possivel para

estes espacos, estando sujeita a um acréscimo de 50% do valor regulamentar.




PRECARIO: TABELA IV

Servicos Complementares AULA MAGNA E AUDITORIO CIM (valor/hora) #

DIAS UTEIS APOS AS 20H00

SABADOS 08h00-20h00

SABADOS APOS AS 20H00

DOMINGOS E FERIADOS

€57

€42

€62

€97

Servicos Complementares OUTROS ESPACOS (valor/hora) #

DIAS UTEIS APOS AS 20H00

SABADOS 08h00-20h00

SABADOS APOS AS 20H00

DOMINGOS E FERIADOS

€35

€20

€40

€60

TABELA IV-a: Outros Servigcos*

SERVICOS

CUSTO DIARIO

Placards

€ 15,00 /unidade

Publicidade no exterior

€ 50,00

# Em eventos considerados internos, a efetividade do pagamento serd alvo de andlise pelo Gabinete
de Comunicacdo & Imagem, sendo atempadamente comunicada aos requisitantes do(s) espaco(s).
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